
 
 

 

Положение 

о структурном подразделении ДДТ 

«Отдел педагогической информации» 

 

1. Общие положения 

1.1.  Отдел педагогической информации (далее Отдел) является структурным 

подразделением Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 

«Дом детского творчества» (далее – ДДТ). 

1.2.  Отдел функционирует как звено информационного пространства для организации 

педагогического и методического сопровождения участников образовательной 

деятельности ДДТ и образовательных учреждений Гремячинского городского округа при 

наличии договора с ними. 

1.3.  Отдел обеспечивает: 

 информационную деятельность; 

 консультационную деятельность; 

 методическую деятельность; 

 повышение квалификации и курсовую подготовку педагогов. 

1.4. В своей деятельности Отдел руководствуется Законом Российской федерации «Об 

образовании в Российской Федерации», федеральным законами и другими 

законодательными и нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативно-

правовыми актами Министерства образования и науки Российской Федерации, 

Управления социальной политики администрации Гремячинского городского округа, 

Уставом ДДТ, настоящим Положением. 

1.5. Отдел осуществляет свою деятельность в соответствии со штатным расписанием. 

Отдел создаёт, накапливает и систематизирует педагогическую информацию, 

представленную в текстовом, графическом, аудиовизуальном и иных видах. Отдел 

производит поставку информационных материалов в учреждения образования, педагогам 

района в форме: 

- видео- и фото материалов; 

- печатной продукции; 

- в файлах на диска CD, DVD; 

- выставляет информацию в сети Интернет. 

 

2. Задачи Отдела: 

 сбор, накопление, обработка, систематизация, обобщение и распространение 

педагогической информации в соответствии с принятыми в России стандартами в системе 

образования; 

 выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов педагогических 

кадров региона по новым информационным технологиям и педагогически инновациям; 

 формирование массива педагогической информации в рамках районной 

образовательной информационной системы; 

 осуществление взаимодействия с информационными отделами и службами краевого и 

районного уровней для расширения банка педагогической информации, развития и 

коррекции информационных потоков; 

 создание районной медиатеки, фонда педагогических программных средств и 

аудиовизуальных средств обучения. 

  



3. Направления деятельности Отдела: 

 создание банка районной педагогической информации как составной части 

информационной системы Гремячинского городского округа; 

 оказание консультативных услуг потребителям педагогической информации; 

 анализ педагогической информации; 

 организация информационных потоков; 

 другие виды деятельности, соответствующие профилю Отдела, незапрещённые 

законодательством. 

 

4. Структура и штат 

Структура и штат Отдела, условия и порядок оплаты труда определяются директором 

ДДТ в соответствии с действующим законодательством. Сотрудники Отдела в своей 

работе руководствуются должностными инструкциями, утверждёнными директором ДДТ. 

 


