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УТВЕРЖДНО

положенпе
об использовании информационно-коNIмуникационной образовательной rшd,фармы <Сферум>

лри ос) шествлении образоваtельной леяrельности в !!Т1. Общпе положения
1.1. НаСТОЯЩее ПОЛОЖение реryлирует порядок использования информационно-коммуникационной

образовательной платформы <Сферум> (далее - ИКОП <Сферум>>, образовательная платформа,
коммуникационная платформа) при реализации дополнительных общеразвивающих общеобрщовательньIх
ПРОГРаММ (ДаЛее ДООП), организации дистанционной коммуникации мея(д/ участниками образовательных
отношений в .Щ!Т.

1.2. Положение об использовании Икоп <сферум> разработано на основании следуюцих нормативно-
правовы)( акгов и доку\{ентов:

-_ Федеральный закон от 27.0,7.2006 N9149-ФЗ кОб информации, информационных технологиJIх и о
защите информации>;

- ФедеральнЫй закон от 29.12.2012 Ns273-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации);
- Постановление Правительства РФ от 11.10.202З Ns 1678 коб }тверя(дении Правил применения

организацIiJIми, осуществляющИми образователЬную деятельносТь, элекlронного обучения, диотанционньIх
образовательных технологий при реализации образовательных программ);

- приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 04.10.2023 ]ф 738 коб },rверж,цении
федерального перечня электронных образовательных ресурсов, допущенных к использованию при
реа.лизации имеющих государственную аккредитациtо образов:rтельных программ начального общего,
основного обцего, среднего общего образования> (далее - Приказ Минпросвещения России JФ 738);._ прика:} Минuифры России от 15,0,7.2022 лъ 542ll <О мероприятиях по созданию элементов
федеральной государственной информационной системы <моя школa>, обеспечивающих реаIизацию ее
функций, и мероприятиях по созданию федеральной государственной информационной системы <моя
школа)]

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 м 28 (об
}тверждении санитарных правил СП 2.4.з648-20 кСанитарно-эпидемиологические требования к
организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи));

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.01.202l Jrle 2 <об 1тверщдении
санитарных правил и норм СанПиН 1.2.з685-21 <Гигиенические нормативы и требования к обеспеченшо
безопасности и (или) безвредности для человеIiа факторов среды обитания> (лалее - СанПиН 1.2.З685-21);,

- (МР 2.4.0зз0,2з - 2.4. Гигиена детей и лодростков, Методические рекомендации по обеспечению
санитарно-эпидемиологических требований при реализации образовательных программ с применением
электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. Методические рекомендации>,
)двержденные главным государственным санитарным врачом РФ 29.08.202З (далее - МР 2.4.03З0-2З);-_ письмо Министерства просвещения РФ от З1,0'l ,202З лЪ 04-423 <об исполнении протоколо> (вместе с
(Методическими рекомендациями для педагогических работников образовательных организаций общего
образования, образовательных организаций средllего профессиоt tального образования, образовательньж
организациЙ дополнительного образования по исгlользованию российского программного обеспечения при
взаимодействии с обучаюцимися и их родителями (законными представителями)>);

- письмо Министерства просвещения t'Ф от 22.02,2022 Ng 04-|27 <О направлении методических
рекомендаций);

- письмо Министерства просвещения РФ от 26.08.2022 Ng 04-643 <<О направлении информации>;
- Пользовательское соглашение икоП кСферум>. URL: https://sferum.ru (дата обращения: 18.03.2024).
1.З. Полояtение принимается педагогическим советом, имеющим право вносить в него измененLIJI и

дополнениJI, с учетом мнелlия совета обучающихся и совета родителей, вводится в действие приказом
директора.

2. Организацпя работы участнпков образовательных отношенпй в ИКОП <Сферум>
2.1. ддТ при осуществлении образовательгtой длительности использует возможности образовательной

платформы, интегрированной с автоматизированl rой информационной системой <Электронная Пермскм
ОбразовательнаЯ Система> (далее - АИС (ЭПОС)). О принятоМ решении ДДТ доволиг до сведениJr
участников образовательных отношениЙ не поздtiее l мая текущего учебного года путем её размещеflия в
открытом доступе на офицrtальном сайте Щщт в сети <интернет)), а также размещает прикitз директора о
назначении ответствеI|ных лиц за поддержку прtl}lсlIяеNlых те\но;iUгий.
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2,2. Специалисты .щ.щт создают условия для обеспечения возможности ислользования участникамиобразовательноГо процесса программного обеспечения ИКОП <Сферум>>. Распределение обязанностей среди
работников !!т в части переноса ранее созданных чатов с педагогами, обучаюцимися и родителями из
иностранных [lессендr(еров в Вк Мессенджер, организации подмючений пользователей к новым чатам,
информированиЯ о возможностяХ образовательноЙ платформЫ осуществляетсЯ администрацией !ЩТ в ходе
разработки локальных актов организации и документации, регулирующей трУловую функц"ю специалиста.

2,3. Административно-управленЧеский персонал ЩЩТ tlрганизачии координирует образовательные
процессы:

- издает локаJIьные акты и организационно-распорядительные документы, регулирующие вопросы
использования ком муника ционной плаrформы:

- назначает аДминистратора платформЫ из числа педагоГических работников.Щ!Т;
- присоединяется к образовательной организации по ссылке-приглашению в созданный класс

<Учительская> в пользовательской роли (учитель) либо обеспечивае, прraо"д""""rе к образовательной
организации посредствам связывания учебного профиля в ИКоП (Сферум> и аккаунта в АИС <ЭПОС>;

- формирует тексты сообщений, приложения и иной информационный материал для размещенияадминистратороМ образовательной платформы гryбликаций в каналах и чатах ,.Щ.ЩТ (<<ОЪщешкольный канал),
канал <Администрация) и др.) для эффективной организации управленческих процессов;

-. обеспечивает коммуникационное взаимодействие (в чатах, проведение рабочих встреч и совецаний вонлайн или гибридном формате посредством создания видео-конференц-связи) с участникамиобразовательных отношений для решения управленческих задач в чатах, созданных в учебном профиле в vк-
мессенркера;

- осуществляет контроль по использованию учебного профиля в vк-мессенджере участникамиобразовательных отношений, в тоN{ числе, для проведения дистанционных мероприятий и учЬбнiж занятий;
- организовывает еltедневный мониторинг фактияески присутствующих/отсрствlтощих/заболевших

обучающихся в период проведения дистанционньж занятий i обуrчйщ"rr"", ,одаёi лоr,"о," сведеншI
администрации Щ.ЩТ;

t 

обеспечивает сотрудников 

Щщт 
техническими 

средствами обучения, 

развитие 
материально-

техническоЙ базы, необходИмой мЯ использования возможностеЙ ИКОП <Сферум) (даступ к
информационно-телекоммуникационной сети <интернет>, средствам вычислительной техники,
программному обеспечению и презентационному оборудованию и др.);

- организует методическое сопровощдение педагогов при организации дистанционного обучения;_ и ДР.

_ 
2.4. Администратор ИКОп <Сферум> подготавливает площадку длЯ

образовательного процесса, осуществляет поддержку применяемых технологий
следующего комплекса задач:

- организует регистрацию образовательной организации на
подачи заявки на адрес info@sferum.ru с приложением приказа о
своих контактных данных;

регистрации участников
посредством выполнения

образовательной платформе посредством
назначении администратора с указанием

- назначае,г дополнительных администраторов Икоп ксферум> из числа присоединившихся на
платформу педагогических работников no"re ре.rirрацп" лrчrоrопiби*rета !!Т;

- вносит, редактирует и удаляет информацию о ДДТ в личном кабинете учреждения ИКоП <Сферум>;
- осуществляет взаимодейстВие с муниципальным куратором ИКоП кСферум>, со службой

технической поддержи по воПросаNt использоВания функционалаобразовательноИ *фЬрrоr;
- связывает сВою учетную запись в АИС (ЭПоС) с учебным профилем ИКОП <Сферум>;
- осуществляет проверкУ наJlичия автоматически созданных кJIассных и родительских чатов,

учительской;
- при необходимости создает струкryру образовательноЙ организации, компонентом которой является

объединение, в соответствии с уruерпйнноЙ номенклатурой;
- при необходимости создает произвольные чаты с участниками образовательных отношений дляорганизации воспитательной деятельности обучающихся (проектная деятельность, экскурсии, фестивапи.соревнования, олимпиады, онлаЙн-марафоны и др.);
- при необходимости создаёт и направляет педагоIическим работникам, родителям и обучающиrlся

ссылки-лриглаШенIбI для присоединения в соответствующий чат в соответствующей пользовательской ро.,rина платформу;

- редактирует информацию, связанную с движением обучаlоцихся и педагогических работников {.ЩТ:
- аннулируеТ невостребова н н Ые ссыл ки-при глашения на присоединение к образовате.rьноti

организации с целью обеспечения информационной безопасност, yuucTH"no" образовательных отношенийl



- публикует новости, объявления и иную информацию о деятельности учрея(дения в общем канале ДДТ
по запросу администрации образовательной организации и педагогиLIеских работников;

- планирует, организовывает и сопровождает трансляции, проводимые,щщт;

- оказывает помощь и поддер)lску участникам образовательных отношений по эффективному
использованию функционала учебного профиля VК-мессенджер;

- доводит до сведения админисlрации ЩЩТ статистические данные по использованию платформы в
образовательной организации;

_ и ДР,
2.5. Педагог дополнительного образова1-1ия обеспечивает взаимодействие между образовательной

организацией, обучающимся и их родителями (законными представителями) по вопросам использования

функциональных возмох<ностей учебного профиля в VК-мессеllджере для решениJI учебных и вне учебных
задач в объединении:

- присоединяется к образовательной орган!lзации по ссылке-приглашению в созданный кпасс
<<Учительская> в пол ьзовательской роли ((учитель)) либо обеспечивает присоединение к обрiвовательной
организации посредства]\,1 связывания учебного профиля в ИКОП <Сферум)) и аккаунта в АИС кЭПОС>;

- осуществляет информирование об использовании в деятельности .IIflT ресурсов ИКОП <Сферум>, а
также о необходимых действиях со стороны родитслей и обучающltхся дlя использования обрtIзовательной
rшатформы на родительских собраниях и мероприятиях;

- обговаривает лравила поведения пользоваlелсй в сообшесl B:lx и мерах ответственности за нарушение
деЙствующего законодательства на занятиях, посвященных теме информационноЙ безопасности;

- принимает участие в обучающих мероприятllях по использованию возможностей ИКОП <Сферум> в
образовательном процессе;

- организует присоединение обучающихся и родителей (законных представителей) к автоматически
созданным групповыl\,l и родительским чатаi!1;

- при необходи]\,lости создает дополнитеJlьtlые чаты с участllиками образовательных отношений дrrя
коммуникационного взаимодействия с целью решеьlllя определенных образовательных задач;

- поддерживает и развивает коммуникациIо в чатах с участниками образовательньж отношений с
использованием функчионала учебного профиля в VК-мессенд>l<ере, вкJIючая возмо]кности организации и
проведения мероприятий в дистанционном формате;

- проводит родительсltие собрания посредствоrl видеоконференцсвязи в сJDлае если лровести встречу с
личным присутствие]\,l невоз]\lожно;

- при необходиillости создает произвольные tlа,tы с yllacтIlикaми образовательных отношений для
организации внеучебной деятельности обучающихся (проектная дея,гельность, экскурсий, олимпиад, ошIайн-
марафонов и др.);

- несёт oTBeTcTl}e ll l loc,l,b за модерациlо tt блокировttу Kol-lTeHTa, размещёllного на странице,
подконтрольного ему каtlаllа/чата, принимает Nlеры ло удаjению соответствующих матеl]иалов со страницы в
сл)лае появлеijия Koll,|,elll,a, который протиl]оречи г ;tействуюшlеN{у законодательству Российской Федерации
и/или нарушает правii 1.1 :],lкоlIные интересы ,грс гьrl)i ] lиl l;

_ и ДР.
2.6. Педагог дополнительного образования кооl]динирует процсссы по использоваllию функциональ}iых

возможностей учеблtого про(lиля в VК-мессенджере лля решения образовательных задаLl:

- создает учебныЙ про(lиль на образовательrлой платфорir,rе, связывает свою учетную запись в АИС
(ЭПОС) с учебным rrрофилем ИКОП <Сферум>;

- создает учебные чаты на стороне АИС (ЭПОС) с обучающимися, организует присоединение
обучаюцихся к чатапl;

- принимает уL]астие в обучающих N!ероtlрия Illnx по использоаанию возможностей ИКОП кСферум> в
образовательном процессе;

- шIанирует он:tаЙн-звtlнttи для проведения /lI.1c ганционного занятиJr с обучающиl\{ися;

- проводит оttлайн-занятия с обучаtощилlися посредсl,вом использования VК-мессенджера в

соответствие с санитарно-эпидемиологическими r,ребованиями и рекомендациJIми по реаJIизации ДООП с
применением электроlIного обучения и дистанционных образовательных технологий;

- осуществляет общение в групповых-/l.tндивидуаJIьных llaТxx между педагогами, обучаюцимися и

родителями;
- осуществляет о,Iправtiу и хранение учеuны\ \lill,ериалов;

- организовываег еlкедневный мониторинг (lактически прtrсr,тствующихУотсутствующих/заболевших
обучающихся в период проведения дистанцllоttllы \ занятий с (,,l),чающим ися, подilёт данные сведениJI
администрации !!Т;
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- при необхОдимостИ создает произвольные чаты с участниками образовательньtх отношений дляорганизациИ воспитательной деятельностИ обучающихсЯ (проектнаЯ д""""rurо"r", экскурсий, олимпиад,онлайн-марафонов и др.);
- осуществляет онлайн-звонки обучающимся в созданных чатах согласно утвержденному расписаниюзанятий в период проведения дистанционных занятий;
- Поддерживает и развивает коммуникацию в чатах с участниками образовательных отношений сиспользованием функционала цифрового сервиса, вкJIючая возможности организации и проведеншI занятий сприменением дистанционных образовательных технологий;
- несёт ответственность за модерацию и блокировку контента, ршмецённого на страницеподконтрольного ему канала,/чата, принимает меры по удалению соответствующих матери,rлов со страницы вслучае появления контента, который противоречит действующему законодательству Российской Федерациии/или нарушает права и законные интересы третьих лиц;_ и др.

3, Организацпя занятпй с примененпем дистацционпьш образовательных технологий
3, l , ,Щля реализации непрерывности образоuатепuного процесса Щ,ЩТ u 

"ооr""""r"r" " 
прикaвом дирекгораможет организовать дистанционное обучение по flооп в сllедуюцих сл)лаJlх:

- неблагоприятныепогодныеусловия;

- неблагоприятнь]е эпидемиологические условия (карантин);
- решение органа исполнИтельной власти субъекта Российской Федерации, осуцествляющегогосударственное управление в сфере образования.
з.2. ,щля проведения дистанционных занятий с начала учебного года проводится организационная работа сучастниками образовательного процесса по использованию и из)4tению возможностей Икоп <сферум>. !!тосуществляеТ информирование о возможностИ реапизации ДО-ОП с npr"a*r"r""' 

"пйо"rо.о обучения идистанционныХ образовательных технологий, а также об организационных и технических требованиях дляпроведения дистанционных занятий на родительских собраниях, в ходе личных встреч и звонков с родителямии обучающимися, а также посредством рiвмещения сведений на официальном сайте Ддт, в чатах ВкМессендкера с родителями (законными пр"д"rч""r"п"rr; и обучающимис", 
" 

оОщ"" *uur-e учреждениrIобразовательной платформы,
з,3, .щистанционное обучение может быть организовано в случае соблюдения организационных итехнических цебований для проведения дистанционного занятия:
- созданы учебные чаты на образовательной ллатформе;
- присоединены к созданным учебным чатам педагоги, родители и обучающиеся (привязка аккаунтовАиС (ЭПос) и учебногО профиля ИКОП <Сферум> либо присоединение к учебным чатам по ссылке), вкаlкдом учебном чате назначен администратор из числа педагогов;
- наJlичие у обучающихсЯ и педагогоВ электронньЖ средств обучения (компьютер, ноутбук, планшет,смарт-ТВ, наушники/колонки, микрофон, nu""pu, йrr.р".т-соединение);
- успешнО проведены тестовые подшIючения обучающихся и педагогов к видеозвонку, в созданных

]fl]_} 9бПаЗОВаТеЛЬНОй 
ПЛаТформы, проведена проверка рuбоrосr,особнir; ;;";Й;;;; к использованиюоOорудования.

использование мобильных телефонов обучающимися для участия в дистанционном занятии недопускается,
З,4, !,лЯ проведениЯ дистанционных занятий с использованием ИКОП <Сферум> .Щ!Т корректирует

расписание занятий и продолх(ительность занятий в соответствие с нормативами, утверщденными Санпин|,2,З685-2l, график проведения текущегО контроля и итогового контроля, а также информирует о данныхизм_енениях родителей (законных прелставителей) и обучающихся.
3,5, С цельЮ сохранениЯ здоровья обучающЙхся i пaдuaо."r"a*"х работников в холе ди9танционныхучебных занятий проводится гимнастика для глаз, упрa)кнения для сIlJtтия напряжения с мышц тела и

::::,,"n"" активности центральной нервной системы 
" 

сооruетсr"ие с методическими рекомендациями пооOеспечению санитарно-эпидемиологических требований мр 2.4,0зз0-2З, u ,u**" 
"o]n".t увеличиватьсяПродоJDкительнОсть временИ отдыха обучающегося между занятиями.

3,6, При реализации flооп с применением 
"r"n"po"noao 

обучения и дистанционных образовательныхтехнологий !,ЩТ вносит соответствующие корректироuк" 
" рабоrrе "р".р";;;;l;;"1 у"Ъ?r"," .,nu*r"l в части

форм обучениЯ (онлайн-лекция' онлайн-конфьТчцr" 
" 

ор.),,""rrических средстВ Обlлrения.3,7, В случае письменного отказа родителеЙ 1законных представителей; и обучающихся старше l8 лет отпроведения дистанционных занятий посредarrо, 
".поrr"ъования ресурсов Икоп <сферум), а такжеотсутствия возможности обеспечить обучающегося техническими средствами обучения для проведениJIДИСТаНЦИОННОГО ЗаНЯТИЯ С ИСПОЛЬЗОВаНИеМ ОбРаЗОВаТеЛьной платформы uдr"п""rрuцraГ fIJ{T может бытьпредложено:
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- просмотр залцсей занятий для самостоятельного изучения тем, в случае если педагогами

производилась запись, сдача выполненных зrданrlй по итогаN1 изучения темы посредством прикреплениJI

файла в АИС (ЭПОС) не позднее 2! дней со д1,1я пl]оsедения занятIlя;

- самостоятеЛьIIое изучение обучающиt\{сЯ l'ei'1,1 ЗаняТиЯ с lIспользованием иных государственных

информационных систем (ФГИС кМоя школа>, AI{C (ЭПОС)) и электронных образовательных ресурсов,
допущенньж к использованию согласно Приказу Nlиtl просвеrцения России Nэ 738;

- самостоятельttое обучение обучающегося без применения Jлектронного обучения, дистанционных

обрщовательных технологий с использование ,I традиционных форrI обучения.

.1. Права rt обязанностtt yrlircl,IrrlKoB обр;rзовtlтельных отноtuеlrrrй
4.1. УчастникИ обрщовательныХ отношеrtий, tlсllользующис (lункциональные возможности учебного

профиля в VK-Meccer tдrкере вправе:

- получигь До\'ryп к образовательной плi,1,1lорме и на i,e lвозмездной основе пользоваться её

возмо)t(ностями;
* удаJIи.гЬ свой lккаунт в Ли.lном кабинете или tlеI]ез слуlrtбу тсхнической поддерltrtи iпfо@sfЫum.гu;
_ обращаться N администратору учре)t(деlll.,я ИКОП <С(lерум), а также в СлУЯ<бУ ТеХНИЧеСКОЙ

поддержки по адресу э.лскгронной почты iпf'о@slgцlццц при воз].iикновении проблеМ С РеГИСТРаЦИеЙ И

использованием возi\lожностей образовательной л.liа,rтliормы;

- знакомиться с локаJlьными актами,Щ,ЩТ, реI,jlаNlентирУющи Nt вопросы использования образовательной

платформы, а таюке с инфоршtационными pecypcxll l{ инструкцltялl, размещенным на сайrте prof-sferum.ru,

iпfо@sfегum.гr-r;

- посещать семtlнары и вебинары, в рамках ко,tорых освещаются методические вопросы по применению

функционала цифрового сервиса;

- пользоватьСя llнымИ правами, предусмотрсllIIЫ}tи flользоваl слЬским соглашением ИКоП <Сферум>.

4.2. Участники образовательных отношеtlий, 1lспользующис (lункциональные возмоItности учебного
профиля в V К-мессеttдrкере обязаны:

- искllючитЬ I ll]елOUlавJIение ложных дilнIll,jх о себе пllt.t |]aгистрации учебного профиля в ИКоП
кСферум>;

_ информировать администратора ДДТ, а Tillin{e оператора I,1IiОП кСферум> о неСаНКЦИОНИРОВаННОМ

доступе к аккаунту образовательной гшатформ ы;

- не предостаt]]lять третьим лицам доступ к сiое]\,]у aKKayHT),i

- выра]кать cBoIl мысли в вежливой (;орпlе_ trсключить }1спользование ненорi\,l}lроваtlной лексики и

оскорблений других \,частников образовательt tого l ||)оцссса;
* не размещать j] чатах инrРормацию и объек,гt,t, ](оторые NIol,y1, нарушить права и интересы дРугИХ ЛИЦ,

соблюдать действуюrrlее российское и междунаро-Ll Ioe з&конодаl е]Iьс,fвоi

- осуществлять незаконный сбор и обработку персональных даllных других лиц;

- соблюдать иltые обязанности и запрсты, Ilредусмотреll}lыс пользовательскиIл соглашенИеМ ИКОП
<Сферум>.

5. Заклlоч tlтелыIые полоrltсlIIlя
5.1. Настоящее п()-1ожение вводится в действие с NIoNleHTa его l]одлисания и утвеI])ItденИя.
5.2. Настоящее по.lожение действительно до прljllятlIя ttoBot,o Гlолоrкения.
5.3. Вопросы, не ) регулированные настояциN,] Ilолсr;tiениепr. l l()дл e)I(aT уреryлироваIlию в соо]']JетствИИ с

действующим закоl tOлательством РФ, Уставопt Щf{ l' и l.rIrыми лс)Nltлыlыми нормативныNl]l акТаМИ.

Положение принят() с учетом мнений обу,tаIоцихся l,t родителей (законltых пРедС'ГавиТеЛеЙ)

несовершеннолетних обучаюцихся: протокол засе,ltания БРСNs] о,г 29.0З.2024 r.,протокол ЗаСеДаНИЯ СОВеТа

активистов Ns 5 от 05.04.2024 r.


